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Subsecretaría de Educación Media Superior 
Dirección General de Educación Tecnológica Industrial y de Servicios 

Oficina Responsable de la DGETI en la Ciudad de México 
Centro de Estudios Tecnológicos Industrial y de Servicios No. 4 

“Aquiles Serdán Alatriste” 
C.C.T.: 09DCT0021L 

 

Ciudad de México a 05 de diciembre de 2025 
 
 

AVISO 17-2025 
TRÁMITE DE EXÁMENES EXTRAORDINARIOS 

PARA UAC’s (UNIDADES DE APRENDIZAJE CURRICULAR) O ASIGNATURAS  
DE TODOS LOS SEMESTRES PARA ALUMNOS REINSCRITOS  

O DE BAJA TEMPORAL CICLO ESCOLAR AGOSTO 2025–ENERO 2026  
 

Lee cuidadosamente todas y cada una de las indicaciones. 
 
Generalidades. Este primer periodo de regularización a través de EXÁMENES 
EXTRAORDINARIOS es para todos aquellos alumnos de cualquier semestre que RECIÉN 
CURSARON EL SEMESTRE AGOSTO 2025–ENERO 2026 O ESTÁN DE BAJA TEMPORAL, es 
una estrategia de recuperación de alumnos que adeudan una, dos o hasta tres UAC 
(Unidades de Aprendizaje Curricular) o asignaturas, NO APLICA PARA MÓDULOS O 
SUBMÓDULOS DE ESPECIALIDAD O UAC DE RECURSOS SOCIOEMOCIONALES.  
 
Tramite EN LÍNEA de EXÁMENES EXTRAORDINARIOS para alumnos inscritos y 
reinscritos en el semestre AGOSTO  2025–ENERO 2026 o de BAJA TEMPORAL. 
1. Proceso de inscripción en línea a exámenes extraordinarios. 11, 12, 13, 14 Y 15 DE 
DICIEMBRE DE 2025 (fechas únicas e improrrogables). Previamente recibirás a tu correo 
electrónico educativo la información para dicho trámite, la cual consiste en un formulario 
obligatorio con el que podrás inscribirte a los exámenes extraordinarios, además de subir 
el comprobante de tu aportación bancaria. Si eres alumna(o) de BAJA TEMPORAL, debes 
presentar a Control Escolar y actualizar tu CORREO ELECTRÓNICO EDUCATIVO, 
previamente a los días de trámite.  

Paso 1. Realizar la aportación por exámenes extraordinarios, este se realiza mediante 
DEPOSITO BANCARIO en cualquier sucursal bancaria con FORMATO e5 (hoja de 
ayuda), el cual se anexa al final de este aviso, también lo podrás adquirir en la papelería 
escolar, descargar de la página web del plantel o directamente de la página de la DGETI 
(https://www.sep.gob.mx/work/appsite/e5_ene12/dpa/hojaayuda.html?instituc
ion=dgeti)  
NO depositar en BANCOOPEL o BANCO AZTECA.  
 
Debes elegir el número de trámites con el formato e5 que corresponda a la cantidad 
de exámenes extraordinarios (uno, dos o tres como máximo) que adeudas y que 
pueden ser: 
  

http://www.cetis4.edu.mx/
mailto:cetis004.dir@dgeti.sems.gob.mx
https://www.sep.gob.mx/work/appsite/e5_ene12/dpa/hojaayuda.html?institucion=dgeti
https://www.sep.gob.mx/work/appsite/e5_ene12/dpa/hojaayuda.html?institucion=dgeti
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✓ Por un examen extraordinario $28.00 (veintiocho pesos 00/100 m.n.) 
✓ Por dos exámenes extraordinarios $57.00 (cincuenta y siete pesos 00/100 

m.n.) 
✓ Por tres exámenes extraordinarios $85.00 (ochenta y cinco pesos 00/100 m.n.) 

También puedes utilizar la hoja de ayuda correspondiente misma que se encuentra al 
final de este aviso 
  
Paso 2. Con tú celular toma una fotografía (JPEG o JPG) al comprobante de depósito 
bancario de aportación a exámenes extraordinarios, y anexarlo en el espacio 
correspondiente del formulario de inscripción a exámenes extraordinarios del 
semestre agosto 2025–enero 2026, la liga del formulario te será enviada a tú correo 
educativo. Recuerda que en todos los trámites escolares del plantel debes utilizar tú 
correo educativo con dominio @cetis4.edu.mx. De no contar con él, o cualquier otra 
situación relacionada con el mismo, pasar con tú secretario en Control Escolar y 
solicitar el apoyo correspondiente, de preferencia los días 8, 9 o 10 de diciembre de 
2025.   

De no anexar dicho comprobante bancario no podrás presentar el examen 
extraordinario correspondiente que señalaste en el formulario, ya que estos serán de 
manera presencial.  

Paso 3. Conserva el documento original que tienes en tu poder para cualquier 
aclaración del trámite realizado en la sucursal bancaria.  

 
2. Fechas. Se solicita a los alumnos respetar las fechas propuestas, para que el proceso 
de trámite en línea sea eficiente y se eviten contratiempos. Las inscripciones en línea 
para los exámenes extraordinarios se realizarán los días: 

11, 12, 13, 14 y 15 de diciembre de 2025, este último día el formulario se 
cerrará en punto de las 15:00 horas.  

 
3. Confirmación de inscripción a exámenes extraordinarios. A tu correo con dominio 
@cetis4.edu.mx, llegará la confirmación de que tú proceso de inscripción concluyó de 
manera satisfactoria.  

4. Fechas de aplicación de los exámenes extraordinarios de manera presencial. 
Serán publicadas en la página del plantel (www.cetis4.edu.mx), y en las instalaciones del 
mismo a partir del día 11 de diciembre de 2025. Estos se aplicarán los días 18 y 19 de 
diciembre de 2025 (consultar calendario de aplicación de exámenes extraordinarios).  
 
 

http://www.cetis4.edu.mx/
mailto:cetis004.dir@dgeti.sems.gob.mx
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5. Acceso al plantel. La puerta se abrirá 15 minutos antes de la hora de aplicación, no 
habrá tolerancia en el ingreso al plantel, por lo que se solicita sean puntuales, ya que 
una vez iniciado los exámenes extraordinarios ya no se permitirá la entrada al plantel 
para realizarlos.  

 
6. Requisitos para presentar examen(es) extraordinario(s). Deberás acudir a la 
escuela en los horarios designados para su aplicación, además de considerar lo 
siguiente:  

• PUNTUALIDAD.  
• UNIFORME ESCOLAR COMPLETO. 
• CREDENCIAL ESCOLAR. 

 
NOTA: los alumnos de baja temporal para poder ingresar deberán mostrar la impresión 
del correo electrónico donde se les confirma que su proceso de inscripción a los 
exámenes extraordinarios concluyó de manera satisfactoria. 

 
7. Aclaraciones de manera presencial. Si tiene que ver con el proceso de inscripciones 
a los Exámenes Extraordinarios: 

• Ing. Saúl Ricardo García Reyes jefe del Departamento de Servicios Escolares.  
• Ing. Francisco Javier Crespo Galicia Jefe de la Oficina de Control Escolar turno 

matutino 
• Ing. Diego Jacobo Robles Bahena jefe de la oficina de Control Escolar 

  
8. Aclaraciones de manera presencial. Si tiene que ver con el Calendario de Aplicación 

de Exámenes Extraordinarios: 
• Lic. Benjamín González Enríquez jefe del Departamento de Servicios Docentes 

del turno matutino. 
• Ing. Elvia Guadalupe Ayala Sánchez jefe del Departamento de Servicios 

Docentes del turno vespertino.  
 

Atentamente 

Ing. Saúl Ricardo García Reyes 
Jefe Departamento Servicios Escolares 
Turno vespertino.   
Ing. Francisco Javier Crespo Galicia 
Jefe de la Oficina de Control Escolar turno matutino 
Ing. Diego Jacobo Robles Bahena 
Jefe de la Oficina de Control Escolar turno vespertino 

http://www.cetis4.edu.mx/
mailto:cetis004.dir@dgeti.sems.gob.mx


 

 
HOJA DE AYUDA PARA EL PAGO EN VENTANILLA BANCARIA DPA 

D E R E C H O S P R O D U C T O S Y A P R O V E C H A M I E N T O S 

 
 
 
 

 
APELLIDO PATERNO 

 
APELLIDO MATERNO 

   
REGISTRO FEDERAL DE CONTRIBUYENTES CLAVE ÚNICA DE REGISTRO DE POBLACIÓN 

NOMBRE(S) 

 
DENOMINACIÓN O RAZÓN SOCIAL 

 

 

 SECRETARÍA DE EDUCACIÓN PÚBLICA 
CLAVE DEPENDENCIA 

 

MARQUE CON X 

 
NO APLICA PERÍODO 

MENSUAL BIMESTRAL TRIMESTRAL CUATRIMESTRAL SEMESTRAL DEL EJERCICIO 
 

 

PERÍODO :  EJERCICIO 

:  
EJEMPLO TRIMESTRAL: 1 ENERO-MARZO AAAA 

 
 
 

 
 
 

 

 

CLAVE DE 

REFERENCIA 

 
CADENA DE LA 

DEPENDENCIA 

 
 
 

 
C O N C E P T O  D P A   I V A ACTOS ACCIDENTALES 

IMPORTE $ 

 

28 $ 
 

 

PARTE ACTUALIZADA $ 
 

 

 

$ 
 

 

RECARGOS $ 
 

 

 

$ 
 

 

MULTA POR CORRECCIÓN FISCAL $ 
 

 

 

$ 
 

 

CANTIDAD A PAGAR $ 

 

28 $ 
 

 

 
 
 
 

 

TOTAL A PAGAR $ 28 

1 4 4 0 0 0 8 3 9  

 

0 0 0 4 6 1 4 0 0 0 0 0 0 1  

 



 

 
HOJA DE AYUDA PARA EL PAGO EN VENTANILLA BANCARIA DPA 

D E R E C H O S P R O D U C T O S Y A P R O V E C H A M I E N T O S 

 
 
 
 

 
APELLIDO PATERNO 

 
APELLIDO MATERNO 

   
REGISTRO FEDERAL DE CONTRIBUYENTES CLAVE ÚNICA DE REGISTRO DE POBLACIÓN 

 
NOMBRE(S) 

 
DENOMINACIÓN O RAZÓN SOCIAL 

 

 

 SECRETARÍA DE EDUCACIÓN PÚBLICA 
CLAVE DEPENDENCIA 

 

 
MARQUE CON X 

 
NO APLICA PERÍODO 

MENSUAL BIMESTRAL TRIMESTRAL CUATRIMESTRAL SEMESTRAL DEL EJERCICIO 
 

 

PERÍODO :  EJERCICIO 

:  
EJEMPLO TRIMESTRAL: 1 ENERO-MARZO AAAA 

 
 

 
 
 

 
 

 

CLAVE DE 

REFERENCIA 

 

CADENA DE LA 

DEPENDENCIA 

 
 
 

 
C O N C E P T O  D P A   I V A ACTOS ACCIDENTALES 

IMPORTE $ 
 

57 $ 
 

 

PARTE ACTUALIZADA $ 
 

 

 

$ 
 

 

RECARGOS $ 
 

 

 

$ 
 

 

MULTA POR CORRECCIÓN FISCAL $ 
 

 

 

$ 
 

 

CANTIDAD A PAGAR $ 
 

57 $ 
 

 

 
 
 
 

 

TOTAL A PAGAR $ 57 

1 4 4 0 0 0 8 3 9  

 

0 0 0 4 6 1 4 0 0 0 0 0 0 1  

 



 

 
HOJA DE AYUDA PARA EL PAGO EN VENTANILLA BANCARIA DPA 

D E R E C H O S P R O D U C T O S Y A P R O V E C H A M I E N T O S 

 
 
 
 

 
APELLIDO PATERNO 

 
APELLIDO MATERNO 

   
REGISTRO FEDERAL DE CONTRIBUYENTES CLAVE ÚNICA DE REGISTRO DE POBLACIÓN 

 
NOMBRE(S) 

 
DENOMINACIÓN O RAZÓN SOCIAL 

 

 

 SECRETARÍA DE EDUCACIÓN PÚBLICA 
CLAVE DEPENDENCIA 

 

 
MARQUE CON X 

 
NO APLICA PERÍODO 

MENSUAL BIMESTRAL TRIMESTRAL CUATRIMESTRAL SEMESTRAL DEL EJERCICIO 
 

 

PERÍODO :  EJERCICIO 

:  
EJEMPLO TRIMESTRAL: 1 ENERO-MARZO AAAA 

 
 

 
 
 

 
 

 

CLAVE DE 

REFERENCIA 

 

CADENA DE LA 

DEPENDENCIA 

 
 
 

 
C O N C E P T O  D P A   I V A ACTOS ACCIDENTALES 

IMPORTE $ 
 

85 $ 
 

 

PARTE ACTUALIZADA $ 
 

 

 

$ 
 

 

RECARGOS $ 
 

 

 

$ 
 

 

MULTA POR CORRECCIÓN FISCAL $ 
 

 

 

$ 
 

 

CANTIDAD A PAGAR $ 
 

85 $ 
 

 

 
 
 
 

 

TOTAL A PAGAR $ 85 

1 4 4 0 0 0 8 3 9  

 

0 0 0 4 6 1 4 0 0 0 0 0 0 1  

 


